N PODER GISLAT VO
CAMARA MUNICIPAL DE MOJU
PALACIO VEREADOR LOURIVAL TAVARES CRISTO

Moju-PA, 01 de abril de 2024.
Memorando 005/2024/GAB

DE: AMAURI FERNANDES SENA
SECRETARIO LEGISLATIVO

PARA: RAIMUNDO EDSON DUARTE MALCHER
PRESIDENTE DA CAMARA

ASSUNTO: Abertura de Procedimento Administrativo.

Senhor Presidente,

Venho por meio deste, solicitar de Vossa Exceléncia, realizagdo e abertura de
procedimento administrativo compativel para a Contratagdo de Empresa Para o
Fornecimento de Lanches e Refeicoes Prontas, Coffee Break, Decoragcao e
Ornamentagao, afim de atender as necessidades da Camara Municipal de Vereadores
de Moju/PA.

Para tanto, segue em anexo TERMO DE REFERENCIA, com o respectivo
quantitativo, para a realizagdo do procedimento administrativo de praxe, visando a
contratagdo de empresa para realizagdo do servigo, objeto deste procedimento, todo

descrito no Termo de Referéncia em anexo.

Atenciosamente,
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AMAURI FERNANDES SENA

1o Legislativo
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TERMO DE REFERENCIA

OBJETO DA CONTRATAGAO.
1.1 Do objeto.

Prestacédo de servigos de fornecimento de lanches e refeigbes prontas, coffee break, decoragdo
e ornamentagdo, afim de atender as necessidades da Camara Municipal de Vereadores de
Moju/PA.

1.2 Do quanti

tativo.

.‘

CAFE DA MANHA: CAFE, LEITE, CHA, SUCO, PAQ, QUEIJO, PRESUNTO,
BOLO, TORTA SALGADA, MINI SANDUICHE NATURAL, QUIBE, COXINHA,
FRUTAS, MISTO QUENTE, TAPIOCA.

Unidade | .

REFEICAO EXECUTIVA: CARNE, FRANGO, PEIXE, MACARRAQ, ARRQOZ,
FEIJAO, SALADA.

Unidade

1.000

BOLO CONFEITADO: COM RECHEIO E COBERTURA, TAM: 20CM X 15CM.
OTIMA QUALIDADE E PERFEITO ESTADO DE CONSERVACAO E CONSUMO.

Unidade

150

TORTA SALGADA: COM RECHEIO E COBERTURA, TAM: 50CM X 40 CM E 10
CM DE ALTURA. OTIMA QUALIDADE E PERFEITO ESTADO DE
CONSERVACAQO E CONSUMO.

Unidade

150

SUCO DE FRUTA NATURAL: COPO DE 200 ML. SABORES DIVERSOS.

Unidade

1.000

COFFEE-BREAK: FORNECIMENTO DE REFEICOES LEVE, REQUERIDA PARA
ABERTURA, INTERVALO ou ENCERRAMENTO DE EVENTOS
INSTITUCIONAIS, DEVE SER SERVIDA POR PESSOA; UNIDADE DE MEDIDA-
PESSOA,; 2 TIPOS DE SUCO NATURAL, FRUTAS EM VARIEDADES,. LEITE,
CAFE; NO MINIMO 3 OPCOES DE SALGADOS, MINIMO 2 OPGCOES DE
DOCES, UM TIPO DE MINGAU, SERVIDOS EM MESAS PROPRIAS, TOALHA
COBRE MANCHA E UM ARRANJO MEDIO DE FLORES NATURAIS, INCLUINDO
O SERVIGO DE MONTAGEM E O FORNECIENTO DE TODO MATERIAL
NECESSARIO PARA A REALIZACAO DO SERVICO.

Pessoa

1.500

DECORAGAO PARA RECEPGAO, COMEMORACOES, ANIVERSARIOS,
CONFRATERNIZAGOES: COM 01 (UMA) MESA RETANGULAR PARA BOLO EM
MADEIRA NATURAL MEDINDQ 2,0X0,90X0,80M. -1 (UMA) MESA RETANGULAR
PARA BUFFET EM MADEIRA NATURAL MEDINDO 3,0X1,0X0,80M. 01 (UMA)
TOALHA RETANGULAR EM TECIDO OXFORD BRANCO COM FLORES
ARTIFICIAIS APROPRIADAS PARA O EVENTO EM VASOS DE RESINA OU
VIDRO NA COR BRANCA COM 60CM DE ALTURA, 01 (UM} PAINEL
RETANGULAR EM TECIDO JACQUAD EM CORES OPCIONAIS DE ACCRDO
COM A NECESSIDADE DO EVENTO MEDINDO 6,0X3,0M. 01 (UM) TAPETE EM
FIO DE SEDA QUADRADG NA COR MARFIM MEDINDO 4,4X4.0.

Unidade

10
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DECORAGCAO PARA EVENTOS, COMO: SEMINARIOS, PALESTRAS,
CONFRATERNIZAGOES OU DATAS COMEMORATIVAS: COM 01 (UMA) MESA
DIRETIVA RETANGULAR EM MADEIRA, MEDINDO 6,0X3,0X0,90M, 15 (QUINZE)
CADEIRAS COM ENCOSTO E ASSENTOS ACOLCHOADOS EM MADEIRA QU
ACRILICO MEDINDO 0,90X0,40X0,45, 01 (UMA) TOALHA EM TECIDO JACQUAD
g |EM CORES OPCIONAIS DE ACORDO COM A NECESSIDADE DO EVENTO| | .. 10
MEDINDO 9,0X3,0X0,90M. 01 (UM) ARRANJO CCM FLORES ARTIFICIAIS,

APROPRIADAS PARA O EVENTO EM VASO DEW FIBRA OU VIDRO MEDINDO
0,50X0,40X0,30M, 01 (UM) PAINEL EM TECIDO JACQUAD EM CORES
OPCIONAIS DE ACORDO COM A NECESSIDADE DO EVENTO MEDINDO
6,0X3,0M, 02 (DOIS) VASOS ESTILO COQUEIRO MEINDO 1,60M DE ALTURA E
0,60M DE LARGURA. o

2. OBJETIVO DO SERVIGO.
2.1. Prestar servigos de fornecimento de lanches e refei¢gdes prontas, coffee break, decoragao
e ornamentagao para a camara municipal de Moju/Pa.

3. JUSTIFICATIVA.

3.1. Da justificativa da contratagio.

Justifica-se a Contratagdo de empresa para a prestacdo de servigos de fornecimento de
lanches e refeicdes prontas, coffee break, decoragdo e ornamentagéo, devido ser é
imprescindivel para proporcionar o bom funcionamento dos servicos administrativos dessa
casa e, visando o funcionamento e os atendimentos 4o Poder Legislativo.

3.2. Da justificativa da modalidade.
A presente contratagdo sera instruida diretamente, por pregao, na forma eletrénica, com base
no artigo 28, inciso |, da Lei n® 14.133/2021.

4. PRAZO DE EXECUGAO. .
4.1. Prazo de execugado da contratagao sera de 12 meses.

5. SERVICOS.
5.1. Os servigos serdo executados conforme demanda da cdmara municipal dos vereadores de
Moju/Pa. ‘

6. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE. .

6.1. Coordenar e acompanhar a execugio das agdes previstas neste Termo de Referéncia e na
proposta da contratada.

6.2. Disponibilizar o acesso as informagdes e documentos necessarios ao cumprimento das
agdes previstas neste Termo de Referéncia e na proposta da contratada.

6.3. Realizar o pagamento nos prazos previstos no contrato.

7. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA
7.1. Prestar consultoria e assessoria de acordo com o objeto deste Termo de Referéncia e com
a proposta apresentada, que segue em anexo.
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7.2. Cumprir todas as etapas previstas na proposta e no plano de trabalho que sera elaborado
em conjunto com a equipe da contratante.

7.3. Realizar todos os servigos previstos na proposta e outros pertinentes, mas necessarios ao
atendimento do objeto deste Termo de Referéncia. ‘

7.4. Manter sigilo sobre toda e qualquer informagdo a que tenha acesso por ocasido da
execucdo deste objeto. '

8. DO PAGAMENTO.

8.1. O pagamento serd realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.2. Os pagamentos decorrentes das despesas deverdo ser efetuados no prazo de até 5
- (cinco) dias uteis, contados da data da apresentagéo da Nota Fiscal.

8.3. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando ¢ orgao contratante
atestar a execugdo do objeto do contrato.

8.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovag¢ac da
regularidade fiscal mencionada na Lei n° 14.133, de 2021.

8.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacao, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacao da-despesa, como, por exemplo,
obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, ©
pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a comprovacado da regularizagdo da
situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

8.6. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

8.7. Antes de cada pagamento a contratada, sera verificada a manutencéo das condigées de
habilitagéo exigidas no edital.

8.8. Constatando-se a situagdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
notificagédo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacéo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorregado uma vez, por igual
periodo, a critério da contratante.

8.9. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

8.10. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serac realizados normalmente,
até que se decida pe}a rescisdo do contrato, caso a contratada n&o regularize sua situagdo
fiscal.

9. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

9.1. Em caso de inobservancia ou descumprimento das obriga¢ées contratuais pela contratada,
serao aplicadas as penalidades previstas no contrato e na legislagdo aplicavel.

9.2. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-& em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a contratada, observando-se o
procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021. :
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9.3. As multas devidas e/ou prejuizos causados a contratante serao deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da cAdmara municipal ou, quando for o caso, serdo
inscritos na Divida Ativa do Municipio e cobrados judicialmente.

9.4. Caso a contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 30 (trinta)
dias, a contar da data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

Moju — PA, 01 de abril de 2024.
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